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DEKEMA

MITARBEITER FUR BURO UND TELEFON
(M/W/D, VOLL- ODER TEILZEIT)

Wir entwickeln, produzieren und vertreiben 3D-Drucker und Keramikéfen zum Brennen, Pressen und Sintern
von Zahnkeramik. DEKEMA fertigt seine Produkte ausschlieBlich in Deutschland. Alle benétigten Teile werden
entweder von DEKEMA selbst hergestellt oder kommen priorisiert von spezialisierten Handwerks- und Industrie-
betrieben aus dem regionalen Umfeld. Zu unseren Kunden zzhlen die gréBten Unternehmen der Dentalindustrie
genauso, wie die fuhrenden Dentallabore in aller Welt.

In dieser Position nehmen Sie eingehende Gesprache an und leiten diese weiter. Sie verwalten Termine
und empfangen Géste. Allgemeine Birotatigkeiten runden diese Stelle ab. Optionale kaufmannische
Unterstiitzung in der Administration machen diese Position ausbaufahig.

AUFGABENGEBIET
2 Annehmen eingehender Gespréche sowie deren Weitervermittlung
/) Terminplanung und Verwaltung der Besucherrdume

2 Allgemeine Birotétigkeiten

VORAUSSETZUNGEN

M Aufgeschlossenes, kundenorientiertes Auftreten

M Sicheres Beherrschen der deutschen und englischen Sprache
2 Routinierter Umgang mit Microsoft-Anwendungen

M Teamfahigkeit

M Zuverlassigkeit, Freundlichkeit und Einsatzbereitschaft

Gestalten Sie Ihre Freizeit individuell, untersttitzt durch flexible Arbeitszeiten in kleinen, smarten Teams.

In flachen Hierarchien bei absoluter Wertschatzung lhrer Tatigkeit flihren Lésungen in motivierenden Positionen
schnell zu zielfihrenden Ergebnissen. Im firmeneigenen Fitnesscenter halten Sie sich fit, wenn das Wetter in
unserer schénen Region einmal nicht so mitspielt. Alles in allem ein interessanter Arbeitsplatz mit verantwortungs-
vollen Aufgaben und einer den Anforderungen entsprechend attraktiven Vergiitung.

Bitte senden Sie uns lhre aussageféhigen Bewerbungsunterlagen inkl. Ihrer Einkommensvorstellungen
und dem frihestmdglichen Eintrittstermin Post oder E-Mail an personal@dekema.com.

DEKEMA Dental-Keramikéfen GmbH
Ansprechpartnerin: Frau Petra Kénig
IndustriestraBe 22
83395 Freilassing

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG!
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